CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA PENHA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 05.679.293/0001-07

PROJETO DE RESOLUGAO N.° 11 DE 19 DE JUNHO DE 2024.

/E; gﬁ%@%ﬁygm’ggﬁ‘q Dispde sobre a instituicdo do Arquivo Publico da Camara Municipal
. Qﬁg Y de Bom Jesus da Penha, Estado de Minas Gerais; cria a Tabela de
prOTOCOLO N XIS pd?

uvrone  ©f fis [0  Temporalidade de Documentos e da outras providéncias.
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{ A Mesa da Camara Municipal de Bom Jesus da Penha, no uso de

-

suas atribuigdes legais resolve propor a seguinte Resolugao:

Art. 1° Fica instituido o Arquivo Publico da Camara Municipal de Bom Jesus da Penha.

Art. 2° O Arquivo Publico da Camara Municipal de Bom Jesus da Penha, vinculado a sua
Mesa Diretora, tem como atribuigbes:

| - orientar tecnicamente a execuc&o das atividades de protocolo e arquivo das diversas
unidades setoriais da Camara Municipal;

Il - estabelecer normas de organizagéo e funcionamento para os arquivos e protocolos de
documentos, em todo o seu ciclo vital;

lll - assegurar a protec&o e a preservacdo da documentagdo arquivistica da Camara
Municipal;

IV - coordenar e orientar os trabalhos de classificagéo e avaliagdo de documentos publicos
e aprovar as propostas de Planos de Classificagdo de Documentos e da Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos, bem como suas atualizagdes;

V - autorizar a eliminag&o dos documentos publicos que ja tenham completado seu ciclo
vital, apos avaliagéo, na forma prevista no art. 9° da Lei Nacional n.° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991;

VI - acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico,
procedendo ao registro de sua entrada no Arquivo Publico;

VIl - garantir o acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas, observadas as
restricoes legais;

VIIl - guardar e preservar os documentos de origem privada, declarados de interesse
publico e social, na forma da legislagdo em vigor.
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Art. 3° Integram o Arquivo Publico Municipal:
| - Arquivo Corrente;

Il - Arquivo Intermediario;

Il - Arquivo Permanente.

Parégrafo unico. As atividades relativas ao planejamento, programagao, orcamento e
acompanhamento no &mbito do Arquivo Publico da Camara Municipal serao exercidas
pela comissdo de que trata o art. 9° desta Resolug&o em conjunto com os membros da
Mesa Diretora da Camara Municipal.

Art. 4° O Arquivo Corrente € composto pelo conjunto de arquivos setoriais e/ou unidades
de protocolo que guardam os documentos de uso frequente, ou documentos que, mesmo
sem movimentagao, constituam objeto de consultas frequentes.

Art. 5° O Arquivo Intermediario € o responsavel pelo arquivamento temporario dos
documentos de valor administrativo que aguardam sua destinacgao final, ao qual compete:
| - receber, por transferéncia os documentos acumulados e avaliados da administragéo
municipal;

Il - completar e/ou atualizar as listagens de transferéncia;

Ill - manter a documentagédo organizada e em condi¢des de higiene satisfatérias;

IV - atender as consultas dos érgéos de origem;

V - atender as diretrizes tragadas pela politica de gestdo documental;

VI - preparar a documentagéo para o recolhimento, acondicionando-a de acordo com
critérios estabelecidos pelo Arquivo Permanente.

Art. 6° O Arquivo Permanente é o responsavel pelos conjuntos de documentos de valor
historico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados, ao qual
compete:

| - receber, por recolhimento, a documentagéo municipal de valor permanente;

Il - manter a guarda dos documentos recolhidos, adotando critérios de armazenamento,
acondicionamento e arranjo adequados;

Il - custodiar e processar tecnicamente os documentos de origem privada adquiridos pelo
Municipio ou pela Camara Municipal;

Rua Prefeito Jodo Silva, 610 A - Tel. (35) 3563-1426 —~ CEP 37.948-000
Bom Jesus da Penha/MG



CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA PENHA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 05.679.293/0001-07

IV - promover a descri¢éo do acervo, mediante a elaboragédo de instrumentos de pesquisa
que garantam pleno acesso as informagdes contidas nos documentos;

V - orientar o arquivo intermediario sobre os procedimentos a serem adotados com a
documentacéo a ser recolhida;

VI - localizar, para os usuarios, a documentagéo de seu interesse;

VIl - disponibilizar reprodugdes de documentos, sempre que nao comprometa a qualidade
dos originais, hipotese em que, buscara alternativas para dar acesso as informagdes neles
constantes;

VIII - orientar o usuario, no caso de haver outras fontes de referéncia que completem as

informacgdes procuradas.

Art. 7° Os documentos na fase corrente e intermediaria possuem valor administrativo,
legal e fiscal.

Art. 8° Fica instituida a TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE
DOCUMENTQOS, nos termos do ANEXO | desta Resolugéo, pega que dela passa a fazer
parte integrante.

Art. 9° Fica instituida a Comiss&o de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CAD, grupo
permanente e multidisciplinar, que sera nomeada, por portaria do (a) Presidente da
Camara Municipal, dentro do prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da publica¢&o desta
Resolugéo, oportunidade em que serdo nomeados o seu Presidente e Secretario, com
prazo estipulado para realizagdo dos trabalhos de avaliagdo, separacdo e
encaminhamento para descarte, com as seguintes atribuigdes:

I - orientar a identificagéo e avaliagdo de documentos, visando a elaborag&o e aplicagéo
de Planos de Classificagéo e Tabelas de Temporalidade de Documentos:

Il - promover estudos e orientar a identificagéo e classificagdo de documentos, dados e
informacdes sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua protecio;

Il - colaborar com os setores e 6rgdos da Camara Municipal no trabalho de avaliagéo da
massa documental acumulada;

IV - coordenar os trabalhos de eliminagdo, transferéncia e de recolhimento de
documentos;

V - auxiliar a implementag&o da politica de acesso a informag&o no @mbito da Camara
Municipal, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;
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VI - atuar como instancia consultiva, sempre que provocada, sobre 0s recursos interpostos
relativos as solicitagdes de acesso a informagdes n&o atendidas ou indeferidas.

§ 1° Os membros da CAD deveré&o elaborar e assinar o documento intitulado de Listagem
de Eliminagado de Documentos nos moldes previstos pelo Anexo Il desta Resolugcéo, que
dela passara a fazer parte integrante, o qual servira de suporte para a expedigdo do
competente Projeto de Resolugdo pelos membros da Mesa Diretora da Camara Municipal,
cabendo ao Plenario do Legislativo a sua apreciagao e votagéo.

§ 2° A CAD sera formada preferencialmente por trés servidores efetivos, que serao
designados anualmente.

§ 3° Sao também atribuigdes da CAD todas aquelas outras previstas nos arts. 2°, 4° ao 6°
desta Resolugao;

§ 4° Os trabalhos a serem executados pelos membros da CAD n&o serédo remunerados,
constituindo-se em munus publico.

§ 5° Somente apds a aprovagéo do Projeto de Resolug&o de que trata o § 1° deste artigo
€ que os documentos poderdo ser eliminados, mediante a lavratura do Termo de
Autorizacdo de Eliminacdo de Documentos de Arquivo, constante do Anexo Ill desta
Resolugdo, pega que dele passara a fazer parte integrante.

§ 6° A Listagem de Eliminagdo de Documentos de Arquivo, tem por objetivo registrar
informacdes pertinentes aos documentos a serem eliminados e se constituird
basicamente dos seguintes itens:

I - cabegalho contendo a identificagé&o do 6rgédo ou entidade, da unidade/setor responsavel
pela eliminagdo, numeragao da listagem e o nimero da folha;

Il - quadro contendo os seguintes campos:

a) item documental em ordem de listagem:;

b) cédigo do assunto;

c) assunto/série, correspondentes aos conjuntos documentais a serem eliminados;

d) datas-limite de cada conjunto documental citado na alinea anterior;
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e) quantificacéo, em metros lineares, para os documentos textuais e, em unidades, para
0s documentos especiais;

f) observagdes complementares uteis ao esclarecimento das informagdes contidas nos
demais campos ou justificativa, quando se tratar dos érgéos e entidades;

lll - rodapé contendo espaco para assinaturas do responsavel pelos documentos de
arquivo a serem eliminados e do presidente da Comissao Permanente de Avaliagao de
Documentos de Arquivo; local e data; para assinatura dos membros da Comiss&o
Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo com as respectivas matriculas; para
despacho, por listagem, do Presidente da Comiss&o autorizando ou n&o a eliminagéo
proposta, além de local, data e respectiva assinatura.

§ 7° O Termo de Autorizacdo de Eliminagéo de Documentos de Arquivo previsto no Anexo
[ll desta Resolug&o, emitido pelo Presidente da Comissao, tem por objetivo registrar as
informagdes relativas ao ato de eliminagdo devendo conter essencialmente:

| - ordem sequencial anual;

Il - amparo legal que permita a eliminagao;

lll - numero da listagem de eliminagédo de documentos;

IV - érgéo ou entidade/setor aos quais pertencem os documentos a serem eliminados:
V - local e data do Termo de Autorizag&o de Eliminagdo de Documentos de Arquivo;

VI - nome e assinatura do titular do Arquivo Publico, responsavel pela autorizacdo da
eliminagao.

§ 8° A eliminagdo de documentos publicos sera efetuada por meio de fragmentacgéao
manual ou mecénica, sob a supervisdo de servidor responsavel por sua custddia,
autorizado pelo Presidente da Comisséo, na presenca de duas testemunhas.

Art. 10. O ato de eliminagéo devera conter as seguintes informagées, devendo ser

expedido pelo Presidente da CAD o o competente Edital Ciéncia de Eliminacdo de
Documentos, da forma constante do Anexo IV desta Resolugao:

| - nome do 6rgéo ou entidade que efetuara a eliminag3o:
Il - titulo, nimero e ano do edital;

Il - identificag@o da autoridade signataria do edital:
IV - nimero e data dos atos legais e/ou do documento oficial que legitima a eliminag&o;
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V - nome do 6rgdo ou entidade produtores dos documentos a serem eliminados;

VI - referéncia aos conjuntos documentais a serem eliminados com as datas limite
correspondentes;

VIl - prazo para efetivagéo da eliminagdo que devera ser de 30 (trinta) dias subsequentes
a publicacao do edital

VIIl. local e data do edital;

IX. e nome, cargo, matricula de servidor e assinatura da autoridade citada no inciso |l
acima.

Art. 11. As duvidas e os casos omissos serao resolvidos pelos membros da Mesa Diretora
da Camara Municipal, através de Portaria.

Art. 12. Esta Lei entra vigor na data de sua publicagao.

Bom Jesus da Penha (MG), em 19 de junho de 2024.

S

-7-—-‘::-’;\/

Isadora Caroline da Silveira de Sousa
Presidente

Rosemar de Lima
Vice-Presidente

Anté Carlos da Silva

1° Secretario

ieira de Morais
2° Secretéario
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Exposigdo de Motivos ao Projeto de Resolugdo n.° 11, de 19 de
junho de 2024.

Ementa: Dispde sobre a instituicdo do Arquivo Publico da Camara
Municipal de Bom Jesus da Penha, Estado de Minas Gerais; cria a
Tabela de Temporalidade de Documentos e da outras providéncias.

Prezados Colegas Vereadores:

E com grata satisfagdo que encaminhados para apreciagéo dos ilustres
colegas vereadores o Projeto de Resolugéo acima destacado.

Trata-se da instituicdo do Arquivo Publico, que iré organizar e modernizar
a destinacao a ser dada aos documentos que tramitam diariamente perante esta Camara
Municipal.

Alguns precisam ser conservados, outros podem ser incinerados
dependo da fung&o e importancia de cada um deles, conforme critérios estabelecidos
neste projeto de resolugao.

Dessa forma, esperamos poder contar com a colaboragéo de todos os

vereadores para a sua aprovacgéo, pedindo que a sua tramitagédo se dé em carater de
urgéncia.

Respeitosamente.

Presidente

%lea

Vice-Presidente

Z 2

1° Secretario :
7
ci Vieira de Morais

2° Secretario
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CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DA PENHA
CNPJ 05.679.293/0001-07
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IV

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO N°
000/0000

A Comissao de Avaliagao de Documentos e Acesso - CAD, designada pela Portaria
n.c , de de de , @m consonancia com o disposto no art.
13 da Lei Estadual n°® 19.420, de 11 de janeiro de 2011 c/c art. 6° da Deliberagdo n°
04, de 17 de dezembro de 1998 e orientagdes técnicas do Arquivo Publico Mineiro faz

saber a quem possa interessar, que transcorrido o prazo de 30 (trinta) dias
subsequentes a data da publicacdo deste Edital, serdo eliminados os documentos
indicados na Listagem de Eliminagdo de Documentos de Arquivo n® 000/0000, datas-
limite ano-ano, perfazendo o total de unidades/metros lineares de documentos
género, conforme Termo de Autorizagéo de Eliminagdo de Documentos de Arquivo n°
000/0000, de data, emitido pelo Arquivo Publico Mineiro, se n&o houver oposigao.

Os interessados em qualquer documento destinado a eliminagédo nos termos acima,
observando o prazo determinado, poderdo requerer as suas expensas, O
desentranhamento ou copia, mediante peticdo onde conste a respectiva qualificagéo
e a demonstragao de legitimidade do pedido, dirigida a CAD, instalada na Camara
Municipal de Bom Jesus da Penha entre os dias , no endereco Rua Prefeito
Jo&o Silva, n® 610-A, na cidade de Bom Jesus da Penha/MG.

Bom Jesus da Penha/MG, data

Nome

Presidente - Comiss&o de Avaliagao de Documentos e Acesso - CAD

Rua Prefeito Jodo Silva, 610 A — Tel. (35) 3563-1426 - CEP 37.948-000
Bom Jesus da Penha/MG



